
    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด    โทร ๐๓๒ ๖๔๖ ๙๑๑   
ท่ี ปข.๐๘๓๓/ ๙๐๖              วันท่ี  ๑๙ ธันวาคม  ๒๕๖๗ 
เรื่อง  ประกาศมาตรการและวางระบบเพ่ือส่งเสริมความโปรง่ใสในการจดัซ้ือจัดจา้ง และการจัดหาพัสดุ      
..............ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ 
 

เรียน  สาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด 
 

  เรื่องเดิม 
  กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐนับว่าเป็นกระบวนการสำคัญในการขับเคล่ือนงบประมาณรายจ่ายเพ่ือพัฒนา
ประเทศ ซ่ึงรัฐบาลเล็งเห็นความสำคัญในการป้องกันปัญหาการทุจริตในกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง โดยการตราพระราชบัญญัติการ
จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาใช้บังคับ เพ่ือให้การดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล มี
การส่งเสริมให้ภาคประชาชนมีส่วนร่วมในการตรวจสอบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ ทำให้แนวทางการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐมีความชัดเจน
และรัดกุมมากข้ึน   และเพ่ือรองรับการดำเนินการตามพระราชบัญญัตดิังกล่าวนำไปสู่กระบวนการปฏิบตัิภายในหน่วยงานอย่างจริงจัง 
  ข้อพิจารณา 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด   จึงได้ดำเนินการประกาศมาตรการและวางระบบ 
เพ่ือส่งเสริมเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซ้ือจัดจ้างและการจัดหาพัสดุ  ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ของ
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด  และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลในอำเภอสามร้อยยอดตาม
เอกสารที่แนบมาพร้อมน้ี 
 

  ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการดงัตอ่ไปน้ี จักเป็นพระคุณ 

๑. รับทราบมาตรการดำเนินงานเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซ้ือจัดจ้างฯปี๒๕๖๗ 
๒. อนุญาตให้เผยแพร่มาตรการดำเนินงานเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซ้ือจัดจ้างฯ 

 บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด  

                                                                                             
(นายธวัชชัย  อุดมเกษตรรัตน์) 

                            นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
       รับทราบ ตามข้อ ๑         

อนุญาต ตามข้อ ๒ 

             
    (นายชัยยุทธ  ธรรมาเจริญราช) 
  รก.สาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด 
 



 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด 
เรื่อง มาตรการและวางระบบเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างและการจัดหาพัสดุ 

ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ 
............................................................................ 

  กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐนับว่าเป็นกระบวนการสำคญัในการขับเคล่ือนงบประมาณ
รายจ่ายเพ่ือพัฒนาประเทศ ซ่ึงรัฐบาลเล็งเห็นความสำคัญในการปอ้งกันปัญหาการทุจริตในกระบวนการจัดซ้ือจัด
จ้าง โดยการตราพระราชบัญญตัิการจัดซ้ือจัดจ้างและการบรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาใช้บังคับ เพ่ือให้การ
ดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล มีการส่งเสริมใหภ้าคประชาชนมีส่วนร่วมในการตรวจสอบการ
จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ ทำใหแ้นวทางการจดัซ้ือจัดจา้งภาครฐัมีความชัดเจนและรัดกุมมากข้ึน และเพ่ือรองรับการ
ดำเนินการตามพระราชบัญญัตดิังกล่าวนำไปสู่กระบวนการปฏิบัติภายในหน่วยงานอย่างจริงจัง สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด จึงเห็นสมควรประกาศมาตรการการดำเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ้าง ดังน้ี 

๑. จัดทำแผนจัดซ้ือจัดจ้างประจำปีของหน่วยงานและประกาศเผยแพร่ในเว็บไซต์ของ 
กรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

๒. จัดทำข้อตกลงคุณธรรม เพ่ือส่งเสริมกระบวนการมีส่วนร่วมของภาคประชาชนในการ 
ติดตามตรวจสอบการจัดซ้ือจัดจ้าง 

๓. จัดทำมาตรฐานการดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง 
๓.๑ การจัดทำและควบคมุประกาศการจัดซ้ือจัดจ้าง 
๑) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีห่รือผู้ไดร้ับการแตง่ตัง้จากหัวหน้าหน่วยงานให้ทำหน้าที ่หัวหน้า 

เจ้าหน้าที่ มีหน้าที่รับผิดชอบควบคุมดูแลและจดัทำประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง สำหรับการปิดประกาศ และการจัดส่ง
ตามพระราชบญัญัตจิัดซ้ือจัดจ้างและการบรหิารพัสดุแล้วส่งมอบคูฉ่บบัหรือสำเนา ให้ผู้บันทึกทะเบียนคมุประกาศ
ที่ได้รับการแตง่ตัง้ลงช่ือรับมอบตน้ฉบับก่อนการปดิประกาศ 
        ๒) ให้ผู้บันทึกระเบียนประกาศการจัดซ้ือจัดจ้าง บันทึกรายการลงในทะเบียนคมุประกาศ
ทันทีในวันที่ได้รับคู่ฉบบั หรือสำเนาประกาศน้ันทุกประกาศ แล้วบันทึกเลขลำดับที่ตามทะเบียนประกาศประกวด
ราคาไว้ด้านบนประกาศประกวดราคาฉบบัทีจ่ะปิดประกาศ 
       การดำเนินการตามข้อ ๑) และ ๒) ให้กระทำให้แล้วเสร็จในวันเดียวกับวันที่ออกประกาศ 
หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป ทั้งน้ี ต้องมีระยะเวลาเผยแพร่เป็นไปตามทีก่ฎหมายกำหนด 
 
                                                                                                             /๔. การเผยแพร่ 
 



 
 
 

๔. การเผยแพร่ข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้าง 
ให้มีการจัดระบบการบรหิารจดัการเก่ียวกับข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจ้างให้ชัดเจนโปร่งใส  

เพ่ือให้สามารถควบคมุตรวจสอบไดทุ้กข้ันตอน โดยการเผยแพร่ข้อมูลการจัดซ้ือจัดจา้งของหน่วยงาน รวมถึงการ
เผยแพร่สัญญาหรือข้อตกลงที่ได้ลงนามแล้วอย่างเป็นระบบ ตามเจตนารมณข์องพระราชบญัญัตกิารจัดซ้ือจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
  การปิดและปลดประกาศ 
  ผู้บันทึกทะเบียนประกาศ ส่งมอบประกาศฉบบัทีบ่ันทกึเลขลำดับทีก่ำกับใหผู้้ปิดประกาศตามที่
ได้รับการแต่งตัง้ทนัทีในวันที่บันทกึทะเบียนประกาศ โดยให้ผู้ปิดประกาศดังกล่าวดำเนินการดังน้ี 

- ลงช่ือและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 
- ลงช่ือและวันเดือนปีที่ปิดประกาศกำกับไว้ดา้นบนประกาศที่จะนำไปปดิประกาศ 
- นำประกาศไปปิดประกาศในตู้ปดิประกาศ 

การกระทำดังกล่าวใหก้ระทำให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันทีไ่ดร้ับประกาศจากผู้บันทึก
ทะเบียนประกาศ หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป ทั้งน้ีผู้ปิดประกาศและผู้ปลดประกาศ
จะต้องไม่ใช่บุคคลคนเดียวกัน 

๕. การจัดทำระบบป้องกันการทจุรติในกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง ให้จัดทำรายงานการ 
จัดซ้ือจัดจ้างอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง 

๖. มาตรการกรณีไม่ปฏิบัตติามกฎหมายการจัดซ้ือจัดจ้าง 
ดำเนินการทางวินัยกับผู้ไม่ปฏิบัตติามกฎหมายจัดซ้ือจัดจ้าง หรือปฏิบัติหน้าทีโ่ดยทจุริต 

และผู้น้ันต้องระวางโทษตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
      ประกาศ ณ วันที่  ๑๙  เดือน ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๗ 
  

                                                        
     ( นายชัยยุทธ    ธรรมาเจริญราช ) 
                                     นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ รักษาราชการแทน 
                 สาธารณสุขอำเภอสามร้อยยอด 

             
            
 

  

 



 

 

กรอบแนวทางการดําเนินการเพื่อสงเสรมิความโปรงใสในการจดัซื้อจัดจางฯ 

สำนักงานสาธารณสขุอำเภอสามร้อยยอด 

1. กรอบแนวทางการดําเนินการเพ่ือสงเสริมความโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจางฯ 

1.1  การเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป (ตามมาตรา 11) 
ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบดำเนินการ กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. แจงรายละเอียด 
งบประมาณที่ไดรับ จัดสรร 

แจงรายละเอียดโครงการจัดซื้อ
จัดจางตาม งบประมาณที่ไดรับ
จัดสรรมายังกลุมงานพัสดุ 

เจาหนาที่การเงิน -พระราชบัญญัติการ จัดซื้อ
จัดจางและการ บริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 

 

- ระเบียบ 
กระทรวงการคลังวา ดวย
การจัดซื้อจัดจาง และการ
บริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ขอ 11 ขอ 12 และ ขอ 
13 
 

- กฎกระทรวง กําหนด 
วงเงินการ จัดซื้อจัดจางพัสดุ
โดย วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงิน
การจัดซื้อจัดจาง ที่ไมทําข
อตกลงเปน หนังสือ และ
วงเงินการ จัดซื้อจัดจางใน
การ  
แตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 
2560 

2. จัดทําแผนการ จัดซื้อจัด 

จางและ เสนอขอความ 
เห็นชอบ 

จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง
ประจําป เสนอ หัวหนาหนวย
งานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ 
ซึ่งมีรายละเอียดอยางนอย ดังนี้ 
(1) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจาง 

(2) วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจาง 
โดยประมาณ  

(3) ระยะเวลาที่คาดวาจะจัดซื้อ
จัดจาง (4)รายการอื่นตามที่
กรมบัญชีกลางกําหนด - จัดทํา
หนังสือขออนุมัติประกาศเพ่ือ
เผยแพร แผนการจัดซื้อจัดจาง - 

นําเสนอเพ่ือขออนุมัติ 

เจาหนาที่พัสดุ 

3. ประกาศเผยแพร 
แผนการจัดซื้อจัดจาง 

ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อ
จัดจางในระบบ e-GP ของ
กรมบัญชีกลางเว็บไซตของ
สํานักงาน ฯ และปดประกาศ
โดยเปดเผย ณ สถานที่ปด 
ประกาศของสํานักงานฯ 

เจาหนาที่พัสดุ 

4. ดําเนินการจัดซื้อ จัดจาง ดําเนินการจัดซื้อจัดจางให้
เป็นไปตามแผนและ ขั้นตอน
ของระเบียบ ตอไป 

เจาหนาที่พัสดุ 

    

 

 

 

 



1.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางอยางเปนระบบ (ตามมาตรา 12) 

ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบดำเนินการ กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. บันทึกรายงานผล การ
พิจารณา 

เม่ือสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจาง
ในแตละ โครงการ ใหดําเนินการ
บันทึกรายงานผลการ พิจารณา
รายละเอียด วิธีการและขั้นตอนการ 
จัดซื้อจัดจางพรอมทั้งเอกสาร
หลักฐานประกอบ ตามรายการดังนี้ 
(1) รายงานขอซื้อขอจาง 

 (2) เอกสารเกี่ยวกับการรับฟงความ
คิดเห็น ราง ขอบเขตของงาน หรือ
รายละเอียดคุณ ลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจาง และผล การ
พิจารณาในคร้ังนั้น (ถามี)  
(3) ประกาศและเอกสารเชิญชวน 
หรือหนังสือ เชิญชวน และเอกสาร
อื่นที่เกี่ยวของ 

 (4) ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 

(5) บันทึกรายงานผลการพิจารณา
คัดเลือก ขอเสนอ 

 (6) ประกาศผลการพิจารณา
คัดเลือกผูชนะการ จัดซื้อจัดจางหรือ
ผไูดรับการคัดเลือก 

 (7) สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 
รวมทั้งการ แกไขสัญญาหรือขอตก
ลงเปนหนังสือ (ถามี) 
 (8) บันทึกรายงานผลการตรวจรับ
พัสดุ 

เจาหนาที่พัสดุ -พระราชบัญญัติการ จัดซื้อ
จัดจางและการ บริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 12 

- ระเบียบ 
กระทรวงการคลังวา ดวย
การจัดซื้อจัดจาง และการ
บริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ขอ 16 

2. ขอความเห็นชอบ นําเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
เพ่ือขอความ เห็นชอบ 

เจาหนาที่พัสดุ 

3. ประกาศเผยแพร ประกาศเผยแพรบันทึกรายละเอียด
วิธีการและ ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจาง 

เจาหนาที่พัสดุ 

4. จัดเก็บอยางเปน ระบบ จัดเก็บบันทึกรายงานผลการ
พิจารณาฯ ไวอยาง เปนระบบ เพ่ือ
ประโยชนในการตรวจดูขอมูล เม่ือมี
การรองของ 

เจาหนาที่พัสดุ 

 



1.3 การปองกันผูที่มีหนาที่ดําเนินการในการจัดซ้ือจัดจาง เปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูย่ืนขอเสนอหรือคูสัญญา    

(ตามมาตรา 13) 

ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ
ดำเนินการ 

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. จัดทําแนวทาง ปอง
กัน 

จัดทําแนวทางการปองกันผูที่มีหนาที่ดําเนินการ
ในการ จัดซื้อจัดจาง เปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผู
ยื่นขอเสนอ หรือคูสัญญา ประกอบดวย - หลัก
จรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ พ.ศ. 
2543 - พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวา 

ดวยการ ปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 
2542 มาตรา 100-103 - แนวทางการตรวจสอบ
บุคลากรในหนวยงาน ถึงความ เกี่ยวของกับผู
เสนอราคาในการจัดซื้อจัดจาง - การกําชับ ดูแล
สอดสองผูปฏิบัติงาน ภายใตการกํากับ ดูแลของ
ผูบังคับบัญชาตามลําดับขั้น 

 -พระราชบัญญัติการ จัดซื้อ
จัดจางและการ บริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 13 

2. ขอความ เห็นชอบ นําเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพ่ือขอความ
เห็นชอบ 

 

3. แจงเวียน/ เผยแพร่ แจงเวียนเจาหนาที่/เผยแพรทางเว็บไซตของ
สํานักงานฯ และปดประกาศ ณ สถานที่ปดป
ระกาศของสํานักงาน เพ่ือสรางความตระหนักรู
และใชเปนแนวทางในการ ปองกันการมีสวนได 

สวนเสียระหวางเจาหนาที่ของรัฐกับ ผูยื่นขอ 

เสนอหรือคูสัญญา 

 

4. มีชองทาง รองเรียน นอกจากนี้ มีขั้นตอนสําหรับชองทางรองเรียนใน
การแจง ปญหาการทุจริตของเจาหนาที่ ใหผู
ติดตอขอรับบริการ สามารถรองเรียนไดผานชอง
ทางการรับความคิดเห็นทาง  

หมายเลข 032 644 911 เว็บไซต : 
www.ssobangsaphannoi.com/300yod/ 

 

 

2. กลไกการกำกับติดตามการดำเนินการตามกรอบแนวทางการดำเนินการเพ่ือส่งเสริมความโปรง่ใสในการจดัซ้ือจัดจา้ง  
ให้เจ้าหน้าที่พัสด ุรายงานผลการดำเนินงานตามกรอบแนวทางดำเนินการเพ่ือส่งเสริมความ 

โปร่งใสใน การจัดซ้ือจัดจ้างข้างตน้เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐทุกปี 
 


