
 
 
 

ประกาศ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางสะพาน 
เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  

............................................................ 
          ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23  มกราคม 2561 เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม

การประเมินคุณธรรมและความโปร่งในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 

Assessment : ITA)โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามแบบประเมินคุณธรรม และความโปร่งในการด าเนินงาน
ของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปี พ.ศ.2565 ที่ส านักงาน ป.ป.ช.ก าหนด มุ่งเน้น การประเมินระดับการรับรู้ของ
บุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงาน ในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ ตลอดจนการ
ตรวจสอบข้อมูลการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน 
  

  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางสะพาน จึงได้จัดท าแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการ ป้องกันการทุจริตและ
ผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุ
หนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ ตลอดจนเป็นไปตามข้อก าหนดในการประเมินคุณธรรมและความ
โปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการ
นั้น จะกระท ามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท าหลักฐานการ
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและก าหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงาน การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐ
เดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 
 1.การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 2.การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 
 3.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของ
ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป้นอยู่ในขณะยืม 
 4.การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม
พัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสี่ยหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็น
ลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียว 
กันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 5.เมื่อครบก าหนดยืมให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับ
แต่วันครบก าหนด 
 

/ในการนี้... 



 ในการนี้ ขอให้ผู้ได้รับรับหมาย ควบคุม ก ากับดูแลตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาน ปฏิบัติตามแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทคงรูป
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้
สิ้นเปลือง จากเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบางสะพาน ตามเอกสารที่แนบ
ท้ายประกาศนี้และให้ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
 
  ประกาศ ณ วันที่   14   มีนาคม   2568 
 
 
 
 
          (นายเจริญ  เจริญลักษณ์) 
       สาธารณสุขอ าเภอบางสะพาน 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรปูและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
  

หน่วยงาน............................................................... 
วันที่...............เดือน.............................พ.ศ.............. 

 ข้าพเจ้า........................................................ต าแหน่ง............................................งาน....... ...................
หมายเลขโทรศัพท์.................................มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ........................................................... 
วัตถุประสงค์เพ่ือ.......................................................ตั้งแต่วนัที่.................................ถึงวันที่............... .........ดังนี้ 
 

ล าดับ   
  ที่ 

รายการ 
ยี่ห้อ/รุ่น จ านวน รหัสครุภัณฑ์ 

     
     

     
หมายเหตุ หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนใบแนบท้าย 
     ตามรายการที่ยมืข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และสง่คืนให้ในสภาพที่ใช้การไดเ้รียบร้อย หากเกิดการช ารุด
หรือใช้การไมไ่ด้หรือสญูหายไป ข้าพเจ้าจะจดัการแกไ้ขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุ
ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป้นอยูในขณะยืม 
     ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มเีงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้นทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุในวันที่.................................................. 
        ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
            ควรอนุมัติให้ยืมได ้          ยืมใช้ในหน่วยงาน  ยืมใช้นอกหน่วยงาน 
         
(ลงชื่อ..............................................เจ้าหน้าที่พัสดุ    
  (.............................................................) 
 
(ลงชื่อ).............................................ผู้ยืม            (ลงชื่อ)............................................ผู้ให้ยืม 
        (.....................................................)                       (..............................................) 
ต าแหน่ง.....................................................   ต าแหน่ง....................................................... 
วันที่..........เดือน.....................พ.ศ...............   วันที่..........เดือน.....................พ.ศ.............. 
 
(ลงชื่อ)..........................................ผู้จ่ายของ              (ลงชื่อ)............................................ผู้รับของ 
  (.........................................................)               (...............................................................) 
ต าแหน่ง...................................................   ต าแหน่ง…………………………………………... 
วันที่...........เดือน.....................พ.ศ...............   วันที่...........เดือน.....................พ.ศ.............. 
 
ได้รับสิ่งของตามรายการข้างต้นคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยและครบถ้วนแล้ว 
 
(ลงชื่อ).............................................ผู้ส่งคืน  (ลงชื่อ)......................................................ผู้รับคืน 
   (....................................................)                (..........................................................) 
ต าแหน่ง.........................................................  ต าแหน่ง..................................................... 
วันที่........เดือน.......................พ.ศ................           วันที่..........เดือน.......................พ.ศ.............. 



 


