
 

   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหัวหิน อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ โทร.0 3265 2923 

ที่  ปข  ๐4๓3/205 วันที่   24  มีนาคม  2568 

เรื่อง   โปรดพิจารณาลงนามในแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของทางราชการ กรณีการยืมพัสดุประเภท 
          ใชคงรูป และประเภทใชส้ินเปลือง และขออนุญาตนำขอมูลเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน  
เรียน   สาธารณสุขอำเภอหัวหิน 
 

เร่ืองเดิม 

  ตามที่ กระทรวงสาธารณสุข ไดกำหนดใหการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการ
ดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA) กำหนดใหหนวยงานท่ี
เขารวมการประเมินจำเปนตองเปดเผยการดำเนินการเกี่ยวกับพฤติกรรมของบุคลากรภายในหนวยงาน ในการ
นำทรัพยสินของราชการไปใชหรือนำไปใหผู อ ื ่นใช ทั ้งการยืมโดยบุคลากรภายในหนวยงานและการยืม         
โดยบุคลากรภายนอกหนวยงาน จะตองมีข ั ้นตอนการขออนุญาตเพื ่อย ืมทรัพยส ินของทางราชการ             
ตามหลักเกณฑ วิธีการ แหงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ   
พ.ศ.2560 วาการใหยืมหรือนำพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพื ่อประโยชนของทางราชการจะกระทำมิได         
ผูยืมจะตองทำหลักฐานการยืมท่ีเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันสงคืนตามหลักเกณฑ วิธีการ 
และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวการยืมพัสดุ นั้น 
 

ขอพิจารณา 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหัวหิน จึงไดจัดทำ “แนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการใชทรัพยสิน        

ของราชการ กรณีการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง” เรียบรอยแลว เพื่อเปน
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมทรัพยสินของทางราชการในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหัวหิน ใหเปน
แนวทางเดียวกัน 

ข้อเสนอ 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และโปรดพิจารณา 
1. ลงนามแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของทางราชการ กรณีการยืมพัสดุประเภท ใชคงรูป 

และประเภทใชส้ินเปลือง 
2. อนุญาตใหเผยแพรแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของทางราชการ กรณีการยืมพัสดุ

ประเภทใชคงรูป และประเภทใชส้ินเปลืองบนเว็บไซตของหนวยงานตอไปดวย จักเปนพระคุณ 
 

   

(นางสาววีณา สุวรรณศรี) 

   นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

ทราบ/ดำเนินการ ตามขอ 1 
อนุญาต ตามขอ 2             

 
 

  (นายเจนวิท  ผลิศักด์ิ) 
           สาธารณสุขอำเภอหัวหิน 


