
 
 
 
 
 

 
ประกาศสำนักงานสาธารณสขุอำเภอหัวหิน 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖8 
-------------------------------------- 

 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐต้องจัดทำให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดำเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซต์ภาครัฐ (Government  Website  standard)  เพื่อให้บริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวก   
ให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น 
  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหัวหิน จึงกำหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ     
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังต่อไปนี้ 
 1. ให้หน่วยงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 

๑.๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General information) ประกอบด้วย ประวัตติความเป็นมาวิสัยทัศน์ 
พันธกิจ โครงสร้างของหน่วยงาน ทำเนียบผู้บริหาร อำนาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน 
โครงการและงบประมาณรายจ่ายประจำปี คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการ
ติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ ที่เก่ียวข้องกับหน่วยงาน 
๑.๓ คลังความรู้ เช่น ข้อมูลข่าวสารความรู้สุขภาพบทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆ 
๑.๔ รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
๑.๕ ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทาง

ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอ่ืน 
๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน

การปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดย
จัดทำเป็นรูปแบบ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงานt 

๑.๗ ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าวประกาศ
ของหน่วยงาน เช่นประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

๑.๘ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความ
พึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 
 
 
 

 



  ๒. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ         
หัวหิน ให้ดำเนินการดังนี้ 
                     ๒.๑ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหัวหิน มีหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอหัวหิน 
   ๒.๑.๑ ผู้รับผิดชอบกลุ่มงานแต่ละกลุ่มงาน นำส่งข้อมูลข่าวสารพร้อมแบบฟอร์ม
การขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
   ๒.๑.๒ สาธารณสุขอำเภอ ดำเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้นำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ใน
เว็บไซต์ 
   ๒.๑.๓ เจ้าหน้าที่รับผิดชอบเว็บไซต์ ดำเนินการนำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ใน
หมวดหมู่ที่ถูกต้อง ระบุแหล่งที่มา วันที่เผยแพร่ ประเภทไฟล์ ขนาดไฟล์ 
   ๒.๑.๔  เจ้าหน้าที่รับผิดชอบเว็บไซต์ มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูล 
และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด 
  ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต์ หน่วยงานต้องคำนึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ที ่มีความ
หลากหลาย เช่น จอคอมพิวเตอร์ที่มีขาดหน้าจอไม่เท่ากัน 
  ๒.๓ การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานต้องคำนึงถึงเวอร์ชั่นขั้นต่ำของบราว์เซอร์     
ที่รองรับการแสดงผล 
  ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต์ หน่วยงานต้องมีการเข้ารหัสในการเข้าถึง เพื่อเพ่ิ มความ
ปลอดภัย 
  ๒.๕ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทาง
อินเตอร์เน็ต 
  ๒.๖ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้คำอธิบาย / คำบรรยายเนื ้อหาที ่มีความถูกต้องและมีความ
เหมาะสม ข้อความและรูปภาพประกอบที่นำมาใช้ต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ 
 

๓.ขั้นตอนการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
  ๓.๑ หวัหน้าหน่วยงาน แต่งตั้งหรือมอบหมายเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน 
  ๓.๒ การนำเข้าข้อมูลข่าวสารต้องเป็นปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มาหรือ
เจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร ช่วงวันที่เผยแพร่ ประเภทไฟล์ ขนาดไฟล์ 
   ๓.๒.๑ เจ้าหน้าที ่เสนอข้อมูลข่าวสารที ่ประสงค์จำนำขึ ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์         
ให้ผู้รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
   ๓.๒.๒ กรณีอนุญาตการนำขึ้นเว็บไซต์  สามารถนำขึ้นเว็บไซต์ได้เลย 
   ๓.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต ต้องแจ้งไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมชี้แจงเหตุผล 

 
 
 
 
 
 
 



๔. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
๔.๑ หน่วยงานต้องกำหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ อย่างน้อย ๒ 

คน เพื่อทำงานทดแทนกันได้ 
  ๔.๒ มีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลข่าวสารทุกรายการที่ขึ ้นเว็บไซต์    
หากพบว่าครบกำหนดระยะเวลาการเผยแพร่ให้นำรายการนั้นลงจากเว็บไซต์ 
  ๔.๓ เจ้าหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์ มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำ
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาส                
ที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
  ทั้งนี้ให้หน่วยฝานนำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหัวหิน เรื่อง แนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖7 ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน และถือปฏิบตัิ
โดยเคร่งครัด 
 
     ประกาศ ณ วันที่  20  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖7 
 
 
             (นายเจนวิท  ผลิศักดิ์) 
                                                                   สาธารณสุขอำเภอหัวหิน 
 

 


