
ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอกุยบุรี

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖8
--------------------------------------

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดให้หน่วยงานของ

รัฐต้องจัดทําให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์

ภาครัฐ (Government Website standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวก

ให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอกุยบุรี จึงกําหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ ผ่าน

เว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังต่อไปนี้

๑. ให้หน่วยงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้

๑.๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General information) ประกอบด้วย ประวัตติความเป็นมา

วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างของหน่วยงาน ทําเนียบผู้บริหาร อํานาจหน้าท่ี ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ

แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจ่ายประจําปี คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่อง

ทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน

๑.๓ คลังความรู้ เช่น ข้อมูลข่าวสารความรู้สุขภาพบทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆ

๑.๔ รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง

๑.๕ ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทาง

ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอ่ืน

๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดทํา

เป็นรูปแบบ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ

หน่วยงานt

๑.๗ ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าวประกาศของ

หน่วยงาน เช่นประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง ผลการจัดซ้ือจัดจ้าง



๑.๘ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง

พอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน

๒. ข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอกุยบุรี ให้

ดําเนินการดังนี้

๒.๑ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอกุยบุรี มีหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุข

อําเภอกุยบุรี

๒.๑.๑ ผู้รับผิดชอบกลุ่มงานแต่ละกลุ่มงาน นําส่งข้อมูลข่าวสารพร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่

ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน

๒.๑.๒ สาธารณสุขอําเภอ ดําเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้นําข้อมูลข้ึนเผยแพร่ในเว็บไซต์

๒.๑.๓ เจ้าหน้าที่รับผิดชอบเว็บไซต์ ดําเนินการนําข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง

ระบุแหล่งท่ีมา วันท่ีเผยแพร่ ประเภทไฟล์ ขนาดไฟล์

๒.๑.๔ เจ้าหน้าที่รับผิดชอบเว็บไซต์ มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และความ

ครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทํา

ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด

๒.๒ การออกแบบเว็บไซต์ หน่วยงานต้องคํานึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ที่มีความหลากหลาย

เช่น จอคอมพิวเตอร์ท่ีมีขาดหน้าจอไม่เท่ากัน

๒.๓ การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานต้องคํานึงถึงเวอร์ชั่นขั้นต่ําของบราว์เซอร์ที่

รองรับการแสดงผล

๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต์ หน่วยงานต้องมีการเข้ารหัสในการเข้าถึง เพื่อเพิ่มความปลอดภัย

๒.๕ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเส่ียงจากการถูกโจมตีทาง

อินเตอร์เน็ต

๒.๖ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้คําอธิบาย / คําบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้องและมีความเหมาะสม

ข้อความและรูปภาพประกอบที่นํามาใช้ต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์

๓.ข้ันตอนการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน

๓.๑ หัวหน้าหน่วยงาน แต่งตั้งหรือมอบหมายเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของ

หน่วยงาน

๓.๒ การนําเข้าข้อมูลข่าวสารต้องเป็นปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งท่ีมาหรือเจ้าของ

ข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร ช่วงวันที่เผยแพร่ ประเภทไฟล์ ขนาดไฟล์

๓.๒.๑ เจ้าหน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จํานําข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้ผู้รับผิดชอบดูแล

เว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์



๓.๒.๒ กรณีอนุญาตการนําข้ึนเว็บไซต์ สามารถนําข้ึนเว็บไซต์ได้เลย

๓.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต ต้องแจ้งไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมชี้แจงเหตุผล

๔. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอย่างต่อเนื่อง

๔.๑ หน่วยงานต้องกําหนดเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ อย่างน้อย ๒ คน

เพื่อทํางานทดแทนกันได้

๔.๒ มีเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลข่าวสารทุกรายการที่ข้ึนเว็บไซต์ หาก

พบว่าครบกําหนดระยะเวลาการเผยแพร่ให้นํารายการนั้นลงจากเว็บไซต์

๔.๓ เจ้าหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์ มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทํา

ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะ

เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ

ท้ังนี้ให้หน่วยงานนํา ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอกุยบุรี เรื่อง แนวทางการเผยแพร่

ข้อมูลต่อสาธารณผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕68 ข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน และถือปฏิบัติโดย

เคร่งครัด

ประกาศ ณ วันท่ี 2 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2567

(นายสุขุม ทัศนา)

สาธารณสุขอําเภอกุยบุรี


